


กลุ่มบริหารงานการเงนิและสินทรัพย์  

 

ชื่อ-นามสกุล  นางวันทนีย์ จันทร์ห้างหว้า 
ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ ช านาญการ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแกน่  เขต 3 

 

งานที่รับผิดชอบตามค าสั่ง 

1. บันทึก-ควบคุมการเบิกจ่ายเงินงบเงินในงบประมาณ งบด าเนินงาน์ค่าตอบแทน์ค่าใช้สอย 
2. บันทึก-ควบคุมการเบิกจ่ายลูกหนี้เงินยืมราชการ 
3. บันทึก-ควบคุมการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนทุกประเภท 
4. จัดท า-ควบคุม์ทะเบียนคุมเอกสารการขอเบิกเงินและการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท 
5. จัดท า-ควบคุม์ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ์เร่งรัดการส่งใช้เงินยืมราชการ 
6. วางฎีกาขอเบิกเงินทุกรายกการ์และจัดพิมพ รายงานการขอเบิกเงินคงคลัง์ในระบบ์GFMIS 
7. จัดท ารายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน์ในระบบ์GFMIS (ZAP_RPT503) 
8. ท าการจ่ายเงินบัญชีเงินในงบประมาณ์์ตามโปรแกรม์KTB Corporate Online 
9. จัดท ารายงานสรุปรายการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน์ในระบบ GFMIS์(W01)์ 
10. ติดต่อประสานงานกับส่วนราชการและสถาบันการเงินที่เกี่ยวข้อง 
11. งานอ่ืน์ๆ์ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  



 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

  

 

  




























